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ЦИКЛОГРАММА 

управленческой деятельности администрации школы 

период Плановые мероприятия ответственные 

сентябрь Административное совещание. 
Комплектование. Тарификация. 

Сдача отчета на начало года 

 

 
 

Расписание учебных занятий, внеурочной деятельности, 

дополнительного образования 
Разработка программы развития по итогам самодиагностики Проекта 

«Школа Минпросвещения» 

Разработка плана каникулярного отдыха на весь год. 

Формирование проекта бюджета (местный) 
Заседание совета профилактики 

Проведение инструктажей по ТБ и пожарной безопасности.  

Плановые тренировки по антитеррористической безопасности 
Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Организация школьного этапа ВСОШ 

Директор, зам.дир.по УВР 
Директор, зам.дир.по УВР 

Директор, зам.дир.по УВР, 

отвественный за ведение 

базы КИАСУО, педагог-
организатор 

Зам.дир.по УВР 

 
Директор, Зам.дир.по 

УВР,члены методсовета 

Педагог-организатор 

Директор 
Социальный педагог 

Завхоз 

Завхоз 
Ответственные за ведение 

базы 

Зам.дир.по УВР 

октябрь Административное совещание. 
Подготовка педагогического совета. 

Заседание совета профилактики 

Плановые тренировки по пожарной безопасности 
Инвентаризация материальных ценностей. Создание комиссии. 

Подготовка материалов. 

Заседание совета профилактики 
Организация школьного этапа ВСОШ 

Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор, зам.дир.по УВР 
Директор, зам.дир.по УВР 

Социальный педагог 

Завхоз 
Директор, 

завхоз,кладовщик 

Социальный педагог 
Зам.дир.по УВР 

Ответственные за ведение 

базы 

ноябрь Педсовет «Приоритетность формирования УУД в системе 
соврменного» 

Предварительный опрос о выборе предметов ЕГЭ, ОГЭ 

Организация осенних каникул. План. Результаты. 
Общешкольное родительское собрание 

Административное совещание 

Заседание совета профилактики 

Плановые тренировки по антитеррористической безопасности 
Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор, зам.дир.по УВР 
 

Зам.дир.по УВР 

Педагог-организатор 
Педагог-организатор 

Директор, зам.дир.по УВР 

Социальный педагог 

Завхоз 
Ответственные за ведение 

базы 
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декабрь Подготовка январского педсовета. 

Оформление базы данных выпускников 9,11-х классов. 

Санитарно-гигиенический режим в школе. (состояние классов, мест 
общего пользования, столовой, пищеблока) 

Инструктаж персонала по правилам пожарной безопасности 

(новогодние мероприятия) 
Заседание совета профилактики 

Подготовка новогодних праздничных мероприятий. (график 

проведения елок, зимние каникулы). 
Административное совещание. 

Итоговое сочинение учащихся 11 класса 

Составление сметы краевого бюджета 

Плановые тренировки по пожарной безопасности 
Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор, зам.дир.по УВР 

Зам.дир.по УВР 

Завхоз 
 

Завхоз 

 
Социальный педагог 

Педагог-организатор 

 
Директор, зам.дир.по УВР 

Зам.дир.по УВР 

Директор 

Завхоз 
Ответственные за ведение 

базы 

январь Педагогический совет «Воспитание в современной школе: от 
программы к конкретным действиям» 

Проведение зимних каникул. Эффективность проведения каникул. 

Заключение договоров (Электроэнергия, ХВС, Теплоснабжение, 

Дератизация и дезинсекция, Связь (телефон,), Обслуживание 
пожарной сигнализации, аренда гаража, …) 

Административное совещание.  

Заседание совета профилактики 
Плановые тренировки по пожарной безопасности 

Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор, зам.дир.по УВР 
 

Педагог-организатор 

Директор 

 
 

Директор, зам.дир.по УВР 

Социальный педагог 
Завхоз 

Ответственные за ведение 

базы 

февраль Административное совещание. 
 

Выборы экзаменов ЕГЭ и ГИА. 

Составление сметы на ремонт здания школы. 
Подготовка отчета о результатах деятельности. 

Заказ учебников 

Итоговое собеседование учащихся 9 класса 

Отчет по выполнению МЗ 
Заседание совета профилактики 

Плановые тренировки по антитеррористической безопасности 

Работа с базой КИАСУО 
Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор, зам.дир.по УВР 
 

Зам.дир.по УВР 

Завхоз 
Директор 

Педагог-библиотекарь 

Зам.дир.по УВР 

Директор 
Социальный педагог 

Завхоз 

Ответственные за ведение 
базы 

март Административное совещание. 

Подготовка плана весенних каникул 

Педагогический совет «Эффективность управления качеством 
образования на основе внедрения информационных технологий и 

образовательный мониторинг учебно-воспитательного процесса» 

Заседание совета профилактики 
Плановые тренировки по пожарной безопасности, по 

антитеррористической безопасности 

Подготовка документов для организации ЛОЛ 
Предварительное комплектование 

Общешкольное родительское собрание 

Всероссийские проверочные работы 

Плановые тренировки по пожарной безопасности 
Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор»  

Отработка с Роспотребнадзором контингента для прохождения 
периодического медицинского осмотра сотрудников 

Директор, зам.дир.по УВР 

Педагог-организатор 

Директор, зам.дир.по УВР 
 

 

Социальный педагог 
Завхоз 

 

Начальник ЛОЛ  
Директор, зам.дир по УВР 

Педагог-организатор 

Зам.дир.по УВР 

Завхоз 
Ответственные за ведение 

базы 

Директор 

апрель Административное совещание. 

Подготовка к ЕГЭ, ГИА. Изучение нормативных документов.  

 
Составление смет на ремонт. Подготовка договоров и др. 

документации по ремонту здания. 

Подготовка к летней оздоровительной кампании (Программа ЛОК,..) 

Директор, зам.дир.по УВР 

Руководитель ППЭ, 

зам.дир.по УВР 
Завхоз, контрактный 

управляющий 

Начальник ЛОЛ 



Подготовка отчета о самообследовании 

 

 
 

Всероссийские проверочные работы 

Заседание совета профилактики 
Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Плановые тренировки по антитеррористической безопасности 
Заключение контрактов на прохождение ежегодного периодического 

медицинского осмотра сотрудников ОУ 

Директор, зам.дир.по УВР, 

социальный педагог, 

педагог-организатор, 
педагог-библиотекарь.  

Зам.дир.по УВР 

Социальный педагог 
Ответственные за ведение 

базы 

Завхоз 
Директор 

май Педсовет «О допуске к ГИА» 

Педсовет «Итоги года, о переводе в следующий класс» 
Подготовка итоговой линейки. 

Административное совещание. 

Организация ЕГЭ, ГИА. Расписание экзаменов. 
Заседание совета профилактики 

Итоговая диагностика 1-3 классы 

Итоговой экзамен по технологии учащихся с ОВЗ 

Работа с базой КИАСУО 
Работа с базой «Одаренные дети Красноярья», АИС «Навигатор» 

Директор 

Директор 
Педагог-организатор 

Директор, зам.дир.по УВР 

Руководитель ППЭ 
Социальный педагог 

Зам.дир.по УВР 

Зам.дир.по УВР 

Ответственные за ведение 
базы 

июнь Организация и проведение ОГЭ.  Деятельность  ППЭ 

Выдача аттестатов.  
Внесение данных в ФИС ФРДО 

Планирование на следующий год и подведение итогов. 

Анализ выполнения муниципального задания. 

Отчеты по итогам ЕГЭ и ГИА. Формы. Сроки. 
Летний оздоровительный лагерь. Муниципальные интенсивные 

школы. 

Летняя трудовая практика 
 

Отчеты по итогам года. Анализ. План работы. 

 

 
 

 

 
 

Организация работы с АИС «Навигатор» на новый учебный год 

Организация сбора документов на бесплатное питание на новый 
учебный год, заполнение базы по питанию 

Организация начала ремонтных работ. 

Работа с базой КИАСУО 

Работа с базой «Одаренные дети Красноярья»,  

Руководитель ППЭ 

Директор 
Зам.дир.по УВР 

Директор, зам.дир.по УВР 

Директор 

Зам.дир по УВР 
Начальник ЛОЛ 

 

Ответственный за 
практику 

Директор, зам.дир.по УВР, 

руководители ШМО, 

руководители рабочих 
групп, социальный 

педагог, ответственный за 

профориентационную 
работу 

Педагог-организатор 

Социальный педагог  
 

Завхоз 

Ответственные за ведение 

базы 

июль Ремонтные работы. 

Организация закупок для школы (канцелярия, мебель, учебники и 

т.п.) 
Завершение подготовки здания школы к новому году. 

Прохождение медицинского осмотра сотрудниками организации 

Завхоз 

Контрактный 

управляющий 
Завхоз 

Завхоз 



август Приемка ОУ 

Подготовка помещений школы к приему детей. 

Заключение договоров по питанию. 
Оформление базы по питанию учащихся 

Подготовка педсовета. Определение программ, целей и задач на 

предстоящий учебный год. 
Педсовет на начало года. 

Инструктажи для персонала ОУ. 

Заседания: 
Методического совета 

ШМО (утверждение рабочих программ, утверждение планов работы 

на  2024 – 2025 учебный год 

Составление проекта сметы местного бюджета на следующий год 
Подготовка отчета на начало нового учебного года 

 

 
 

Организация выдачи учебников 

Директор, завхоз 

Завхоз 

Директор, кладовщик 
Социальный педагог 

Директор, зам.дир.по УВР 

 
Директор, зам.дир.по УВР 

Завхоз 

 
 

Зам.дир.по УВР 

 

Директор, завхоз 
Директор, зам.дир.по УВР, 

завхоз, ответственный за 

базу КИАСУО, педагог-
организатор 

Педагог-библиотекарь 
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